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Erleichterte Bedienung 
 

Rechte UMSCHALTTASTE acht Sekunden lang 
drücken  

Aktivieren und Deaktivieren der 
Anschlagverzögerung 

Linke ALT+linke UMSCHALT+DRUCK (oder Druck)
  

Aktivieren bzw. Deaktivieren des hohen 
Kontrasts 

Linke ALT- + linke UMSCHALT- + NUM-Taste  Aktivieren bzw. Deaktivieren der Tastaturmaus 

UMSCHALTTASTE fünfmal drücken  Aktivieren bzw. Deaktivieren der Einrastfunktion 

NUM-TASTE fünf Sekunden lang drücken  Aktivieren bzw. Deaktivieren der Umschalttasten 

Windows -Logo-Taste  +U  Öffnen des Centers für die erleichterte 
Bedienung 

 

Allgemeine Tastenkombinationen. 
F1  Anzeigen von Hilfe 

STRG+C  Kopieren des ausgewählten Elements 

STRG+X  Ausschneiden des ausgewählten Elements 

STRG+V  Einfügen des ausgewählten Elements 

STRG+Z  Rückgängigmachen einer Aktion 

STRG+Y  Wiederholen einer Aktion 

ENTF Löschen des ausgewählten Elements und 
Verschieben in den Papierkorb 

UMSCHALTTASTE+ENTF  Löschen des ausgewählten Elements ohne 
vorheriges Verschieben in den Papierkorb 

F2  Umbenennen des ausgewählten Elements 

STRG+NACH-RECHTS-TASTE  Verschieben des Cursors an den Anfang des 
nächsten Worts 

STRG+NACH-LINKS-TASTE  Verschieben des Cursors an den Anfang des 
vorherigen Worts 

STRG+NACH-UNTEN-TASTE  Verschieben des Cursors an den Anfang des 
nächsten Absatzes 

STRG+NACH-OBEN-TASTE  Verschieben des Cursors an den Anfang des 
vorherigen Absatzes 

STRG+UMSCHALT mit einer Pfeiltaste  Markieren eines Textblocks 

UMSCHALT mit einer Pfeiltaste  Auswählen mehrerer Elemente in einem Fenster 
oder auf dem Desktop oder Auswählen von Text 
innerhalb eines Dokuments 

STRG mit beliebiger Pfeiltaste+LEERTASTE  Auswählen mehrerer einzelner Elemente in 
einem Fenster oder auf dem Desktop 

STRG+A  Markieren aller Elemente in einem Dokument 
oder Fenster 

F3  Suchen nach einer Datei oder einem Ordner 



ALT+EINGABETASTE  Anzeigen der Eigenschaften für das ausgewählte 
Element 

ALT+F4  Schließt das aktive Element oder beendet das 
aktive Programm 

ALT+LEERTASTE  Öffnen des Kontextmenüs für das aktive Fenster 

STRG+F4  Schließen des aktiven Dokuments (in 
Programmen, in denen mehrere Dokumente 
gleichzeitig geöffnet sein können) 

ALT+TAB  Wechseln zwischen geöffneten Elementen 

STRG+ALT+TAB  Verwenden der Pfeiltasten zum Umschalten 
zwischen geöffneten Elementen 

Windows -Logo-Taste  +TAB  Umschalten zwischen Programmen auf der 
Taskleiste mithilfe von Windows Flip 3-D 

STRG+WindowsLogo-Taste +TAB  Verwenden der Pfeiltasten zum Umschalten 
zwischen Programmen auf der Taskleiste 
mithilfe von Windows Flip 3-D 

ALT+ESC  Umschalten zwischen Elementen in der 
Reihenfolge, in der sie geöffnet wurden 

F6  Umschalten zwischen Bildschirmelementen in 
einem Fenster oder auf dem Desktop 

F4  Anzeigen der Liste auf der Adressleiste im 
Windows-Explorer 

UMSCHALT+F10  Anzeigen des Kontextmenüs für das ausgewählte 
Element 

STRG+ESC  Öffnen des Startmenüs 

ALT+unterstrichener Buchstabe  Anzeigen des entsprechenden Menüs 

ALT+unterstrichener Buchstabe  Ausführen des Menübefehls (oder sonstigen 
unterstrichenen Befehls) 

F10  Aktivieren der Menüleiste im aktiven Programm 

NACH-RECHTS-TASTE  Öffnen des nächsten Menüs rechts vom 
aktuellen Menü oder Öffnen eines Untermenüs 

NACH-LINKS-TASTE  Öffnen des nächsten Menüs links vom aktuellen 
Menü oder Schließen eines Untermenüs 

F5  Aktualisieren des aktiven Fensters 

ALT+NACH-OBEN-TASTE  Anzeigen des Ordners auf der nächsthöheren 
Ebene im Windows-Explorer 

ESC  Abbrechen des aktuellen Tasks 

STRG+UMSCHALT+ESC  Öffnen des Task-Managers 

UMSCHALT beim Einlegen einer CD  Verhindern der automatischen Wiedergabe der 
CD 

 

  

  



Verwendung in Dialogfeldern. 
 

STRG+TAB  Vorwärtsbewegen durch die Registerkarten 

STRG+UMSCHALT+TAB  Rückwärtsbewegen durch die Registerkarten 

TAB  Vorwärtsbewegen durch die Optionen 

UMSCHALTTASTE+TAB  Rückwärtsbewegen durch die Optionen 

ALT+unterstrichener Buchstabe  Ausführen des Befehls (oder Auswählen der 
Option), zu dem (bzw. der) der jeweilige 
Buchstabe gehört 

EINGABETASTE  Ersetzt für viele ausgewählte Befehle das Klicken 
mit der Maus 

LEERTASTE  Aktivieren oder Deaktivieren des 
Kontrollkästchens, wenn die aktive Option ein 
Kontrollkästchen ist 

Pfeiltasten  Auswählen einer Schaltfläche, wenn die aktive 
Option eine Gruppe von Optionsschaltflächen ist 

F1 Anzeigen von Hilfe 

F4  Anzeigen der Elemente in der aktiven Liste 

RÜCKTASTE Öffnen eines Ordners auf der nächsthöheren 
Ebene, wenn im Dialogfeld Speichern unter oder 
Öffnen ein Ordner ausgewählt ist. 

 

   

Verwendung mit Microsoft-Tastaturen. 
 

Windows -Logo-Taste   Öffnen oder Schließen des Startmenüs 

Windows -Logo-Taste  +PAUSE  Anzeigen des Dialogfeldes Systemeigenschaften 

Windows -Logo-Taste  +D  Anzeigen des Desktops 

Windows -Logo-Taste  +M  Minimieren aller Fenster 

Windows -Logo-Taste  +UMSCHALT+M  Wiederherstellen minimierter Fenster auf dem 
Desktop 

Windows -Logo-Taste  +E  Öffnen von Computer 

Windows -Logo-Taste  +F  Suchen nach einer Datei oder einem Ordner 

STRG+Windows-Logo-Taste  +F  Suchen nach Computern (wenn Sie sich in einem 
Netzwerk befinden) 

Windows -Logo-Taste  +L  Sperren des Computers oder Wechseln der 
Benutzer 

Windows -Logo-Taste  +R  Öffnen des Dialogfeldes Ausführen 

Windows -Logo-Taste  +T  Umschalten zwischen Programmen auf der 
Taskleiste 

Windows -Logo-Taste  +TAB  Umschalten zwischen Programmen auf der 
Taskleiste mithilfe von Windows Flip-3D 



STRG+WindowsLogo-Taste +TAB  Verwenden der Pfeiltasten zum Umschalten 
zwischen Programmen auf der Taskleiste 
mithilfe von Windows Flip 3-D 

Windows -Logo-Taste  +LEERTASTE  Anzeigen aller Minianwendungen im 
Vordergrund und Auswählen von Windows-
Sidebar 

Windows -Logo-Taste  +G  Umschalten zwischen Sidebarminianwendungen 

Windows -Logo-Taste  +U  Öffnen des Centers für die erleichterte 
Bedienung 

Windows -Logo-Taste  +X  Öffnen des Windows-Mobilitätscenters 

Windows-Logo-Taste  mit einer beliebigen 
Zahlentaste  

Öffnen der Schnellstartverknüpfung, deren 
Position der verwendeten Zahl entspricht. 
Beispiel: Windows-Logo-Taste +1, um die erste 
Verknüpfung des Schnellstartmenüs zu starten. 

 

  



Windows-Explorer 
 

STRG+N  Ein neues Fenster öffnen 

ENDE Anzeigen des unteren Bereichs des aktiven 
Fensters 

POS1  Anzeigen des oberen Bereichs des aktiven 
Fensters 

F11  Maximieren oder Minimieren des aktiven 
Fensters 

NUM+Sternchen (*) auf der Zehnertastatur  Anzeigen aller untergeordneten Ordner unter 
dem ausgewählten Ordner 

NUM+Pluszeichen (+) auf der Zehnertastatur  Anzeigen des Inhalts des ausgewählten Ordners 

NUM+Minuszeichen (-) auf der Zehnertastatur  Reduzieren des markierten Ordners 

NACH-LINKS-TASTE  Reduzieren der aktuellen Auswahl, falls 
erweitert, oder Auswählen des übergeordneten 
Ordners 

ALT+NACH-LINKS  Anzeigen des vorherigen Ordners 

NACH-RECHTS-TASTE  Anzeigen der aktuellen Auswahl, falls reduziert, 
oder Auswählen des ersten Unterordners 

ALT+NACH-RECHTS  Anzeigen des nächsten Ordners 

ALT+S  Auswählen der Adressleiste 
 

 

Windows-Sidebar 
  

 

Windows -Logo-Taste  +LEERTASTE  Anzeigen aller Minianwendungen im 
Vordergrund und Auswählen von Sidebar 

Windows -Logo-Taste  +G  Umschalten zwischen Sidebarminianwendungen 

TAB  Umschalten zwischen Sidebarsteuerelementen 
  

  



Arbeiten mit der Windows-Fotogalerie. 
 

STRG+F  Öffnen des Bereichs Reparieren 

STRG+P  Drucken des ausgewählten Bilds 

EINGABETASTE  Anzeigen des ausgewählten Bilds in der 
Vergrößerung 

STRG+I  Öffnen oder Schließen des Detailfensters 

STRG+Punkt (.)  Drehen des Bilds im Uhrzeigersinn 

STRG+Komma (,) Drehen des Bilds gegen den Uhrzeigersinn  

F2  Umbenennen des ausgewählten Elements 

STRG+E  Suchen nach einem Element 

ALT+NACH-LINKS  Zurück 

ALT+NACH-RECHTS Vorwärts 

Pluszeichen (+)  Vergrößern oder Ändern der Größe der 
Miniaturansicht des Bildes 

Minuszeichen (-) Verkleinern oder Ändern der Größe der 
Miniaturansicht des Bilds 

STRG+B  Optimale Höhe 

NACH-LINKS-TASTE  Auswählen des vorherigen Elements 

NACH-UNTEN  Auswählen des nächsten Elements oder der 
nächsten Zeile 

NACH-OBEN-TASTE  Vorheriges Element (Easel) oder vorherige Zeile 
(Miniaturansicht) 

BILD-AUF  Vorheriger Bildschirm 

BILD-AB  Nächster Bildschirm 

POS1  Auswählen des ersten Elements 

ENDE  Auswählen des letzten Elements 

ENTF  Verschieben des ausgewählten Elements in den 
Papierkorb 

UMSCHALTTASTE+ENTF  Dauerhaftes Löschen des ausgewählten 
Elements 

NACH-LINKS-TASTE  Reduzieren des Knotens 

NACH-RECHTS-TASTE  Erweitern des Knotens 
 

 

  



Arbeiten mit Videos 
 

J  Einen Frame zurück 

K Anhalten der Wiedergabe 

L Einen Frame vorwärts 

I  Festlegen der Anfangsschnittmarke 

O Festlegen der Endschnittmarke 

M Teilen eines Clips 

POS1  Beenden und Rücklauf bis zur 
Anfangsschnittmarke 

ALT+NACH-RECHTS  Vorwärts zum nächsten Frame 

ALT+NACH-LINKS  Zurück zum vorherigen Frame 

STRG+K  Beenden der Wiedergabe und Rücklauf 

STRG+P  Wiedergabe ab der aktuellen Position 

POS1  Verschieben der Anfangsschnittmarke  

ENDE  Bewegen zur Endschnittmarke 

BILD-AUF  Suchen bis zur nächstliegenden Trennmarke vor 
der aktuellen Position 

BILD-AB  Suchen bis zur nächstliegenden Trennmarke 
nach der aktuellen Position 

  

Arbeiten mit der Hilfeanzeige. 
 

ALT+C  Anzeigen des Inhaltsverzeichnisses 

ALT+N  Anzeigen des Menüs Verbindungseinstellungen 

F10  Anzeigen des Menüs Optionen 

ALT+NACH-LINKS  Zurückbewegen zum vorher angezeigten Thema 

ALT+NACH-RECHTS Vorwärtsbewegen zum nächsten (zuvor 
angezeigten) Thema 

ALT+A  Anzeigen der Kundendienstseite 

ALT+POS1  Anzeigen der Hilfe und Support-Startseite 

POS1  Wechseln zum Anfang eines Themas 

ENDE  Wechseln zum Ende eines Themas 

STRG+F  Suchen im aktuellen Thema 

STRG+P  Drucken eines Themas 

F3 Wechseln zum Feld Suchen 
 

  



Internet Explorer 
 

F1 Hilfe anzeigen  

F11 Zwischen Vollbild und Standardansicht des 
Browserfensters wechseln  

TAB Vorwärts durch die Elemente auf einer 
Webseite, der Adressleiste und der Linkleiste 
blättern  

UMSCHALTTASTE+TAB Rückwärts durch die Elemente auf einer 
Webseite, der Adressleiste und der Linkleiste 
blättern  

ALT+POS1 Zur Startseite wechseln  

ALT+NACH-RECHTS Zur nächsten Seite wechseln  

ALT+NACH-LINKS-TASTE oder RÜCKTASTE Zur vorherigen Seite wechseln  

UMSCHALTTASTE+F10 Das Kontextmenü für einen Hyperlink anzeigen  

STRG+TAB oder F6 Vorwärts durch Frames und Browserelemente 
blättern (funktioniert nur, wenn die 
Registernavigation deaktiviert ist)  

STRG+UMSCHALT+TAB Rückwärts durch Frames blättern (funktioniert 
nur, wenn die Registernavigation deaktiviert ist)
  

NACH-OBEN-TASTE Einen Bildlauf in Richtung Dokumentanfang 
durchführen  

NACH-UNTEN-TASTE Einen Bildlauf in Richtung Dokumentende 
durchführen  

BILD-AUF-TASTE Einen Bildlauf in Richtung Dokumentanfang in 
größeren Schritten durchführen  

BILD-AB-TASTE Einen Bildlauf in Richtung Dokumentende in 
größeren Schritten durchführen  

POS1 Zum Dokumentanfang wechseln  

ENDE Zum Dokumentende wechseln  

STRG+F Text auf der aktuellen Seite suchen  

F5 Die aktuelle Webseite aktualisieren  

STRG+F5 Die aktuelle Webseite auch dann aktualisieren, 
wenn die Zeitstempel der Version im Web und 
der lokal gespeicherten Version gleich sind   

ESC Den Download einer Seite abbrechen  

STRG+O Eine neue Website oder Seite öffnen  

STRG+N Ein neues Fenster öffnen  

STRG+W Das aktuelle Fenster schließen (wenn nur eine 
Registerkarte geöffnet ist)  

STRG+S Die aktuelle Seite speichern  

STRG+P Die aktuelle Seite oder den aktiven Frame 
drucken  

EINGABETASTE Den markierten Hyperlink aktivieren  



STRG+I Favoriten öffnen  

STRG+H Den Verlauf öffnen  

STRG+J Feeds öffnen  

ALT+P Das Menü Seite öffnen  

ALT+T Das Menü Extras öffnen  

ALT+? Das Menü Hilfe öffnen  
 

 

Arbeiten mit Registerkarten 
 

STRG+Klicken Öffnen von Links in einer neuen Registerkarte im 
Hintergrund  

STRG+UMSCHALTTASTE+Klicken Öffnen von Links in einer neuen Registerkarte im 
Vordergrund  

STRG+T Öffnen einer neuen Registerkarte im 
Vordergrund  

STRG+TAB oder STRG+UMSCHALTTASTE+TAB Umschalten zwischen Registerkarten  

STRG+W Die aktuelle Registerkarte schließen (oder das 
aktuelle Fenster, wenn die Registernavigation 
deaktiviert ist)  

ALT+EINGABETASTE Öffnen einer neuen Registerkarte im 
Vordergrund aus der Adressleiste heraus  

STRG+n (wobei n eine Zahl zwischen 1 und 8 ist) Wechseln zu einer Registerkarte mit einer 
bestimmten Nummer  

STRG+9 Wechseln zur vorherigen Registerkarte  

STRG+ALT+F4 Schließen der anderen Registerkarten  

STRG+Q 
 

Schnelle Registerkarten (Miniaturansicht) ein- 
und ausschalten 

  

 

 

Zoom verwenden 
 

 

STRG+PLUSZEICHEN Zoomfaktor erhöhen (+10%)  

STRG+MINUSZEICHEN Zoomfaktor verringern (-10%)  

STRG+0 Zoom auf 100%  
 

 



Verwenden der Suche 
  

 

STRG+E Zum Suchfeld wechseln  

ALT+EINGABETASTE Die Suchabfrage auf einer neuen Registerkarte 
öffnen  

STRG+NACH-UNTEN-TASTE Das Suchanbietermenü öffnen  
 

Verwenden der Druckvorschau 
 

ALT+P Druckoptionen festlegen und Seite drucken  

ALT+U Papierformat, Kopf- und Fußzeilen, 
Seitenausrichtung und Seitenränder für die 
aktuelle Seite ändern  

ALT+POS1 Die erste zu druckende Seite anzeigen  

ALT+NACH-LINKS Die vorherige zu druckende Seite anzeigen  

ALT+A Die Seitenzahl der anzuzeigenden Seite eingeben
  

ALT+NACH-RECHTS Die nächste zu druckende Seite anzeigen  

ALT+ENDE Die letzte zu druckende Seite anzeigen  

ALT+F Druckoptionen für Frames festlegen (diese 
Option steht nur beim Drucken von Webseiten 
mit Frames zur Verfügung)  

ALT+C Die Druckvorschau schließen  
 

 

  



Verwenden der Adressleiste 
 

STRG+NACH-LINKS-TASTE 
 

Den Cursor in der Adressleiste nach links bis zur 
nächsten logischen Unterbrechung in der 
Adresse (Punkt oder Schrägstrich) verschieben 

STRG+NACH-RECHTS-TASTE 
 

Den Cursor in der Adressleiste nach rechts bis 
zur nächsten logischen Unterbrechung in der 
Adresse (Punkt oder Schrägstrich) verschieben   
 

STRG+EINGABETASTE "www." am Anfang und ".com" am Ende des auf 
der Adressleiste eingegebenen Textes 
hinzufügen 

F4 
 

Eine Liste mit bereits eingegebenen Adressen 
anzeigen  
 

ALT+D 
 

Text in der Adressleiste markieren 

NACH-OBEN-TASTE Vorwärts durch die Liste der Vorschläge von 
AutoVervollständigen blättern  

NACH-UNTEN-TASTE Rückwärts durch die Liste der Vorschläge von 
AutoVervollständigen blättern  

 

 

Öffnen der Symbolleistenmenüs von Internet Explorer 
 

ALT+M Das Menü Startseite öffnen  

ALT+R Das Menü Drucken öffnen  

ALT+J Das Menü RSS öffnen  

ALT+O Das Menü Extras öffnen  

ALT+L Das Menü Hilfe öffnen  
 

 

  

  



Arbeit mit Feeds, Favoriten und dem Verlauf  
 

STRG+D Hinzufügen der aktuellen Seite zu den Favoriten 
(oder zum Feed abonnieren, wenn sich der Feed 
in der Vorschau befindet)  

STRG+B Das Dialogfeld Favoriten verwalten öffnen  

ALT+NACH-OBEN-TASTE Das ausgewählte Element in der Favoritenliste 
im Dialogfeld Favoriten verwalten nach oben 
verschieben  

ALT+NACH-UNTEN-TASTE Das ausgewählte Element in der Favoritenliste 
im Dialogfeld Favoriten verwalten nach unten 
verschieben  

ALT+C Das Favoritencenter öffnen und die Favoriten 
anzeigen  

STRG+H Das Favoritencenter öffnen und den Verlauf 
anzeigen  

STRG+J Das Favoritencenter öffnen und die Feeds 
anzeigen  

STRG+UMSCHALTTASTE+J Das Favoritencenter öffnen und andocken und 
die Feeds anzeigen  

ALT+Z Öffnen Sie das Menü zum Hinzufügen zu den 
Favoriten (oder öffnen Sie Abonnieren des 
Feeds, wenn sich der Feed in der Vorschau 
befindet)  

ALT+A Öfnen des Favoritenmenüs von der Menüleiste 
aus  

ALT+I Alle Feeds anzeigen (in der Feedansicht)  

ALT+M Einen Feed als gelesen kennzeichnen (in der 
Feedansicht)  

ALT+S Cursor im Suchfeld platzieren (in der 
Feedansicht)  

 

 

  

  



Bearbeiten von Webseiten  
 

 

STRG+X Die ausgewählten Elemente entfernen und in die 
Zwischenablage kopieren  

STRG+C Die ausgewählten Elemente in die 
Zwischenablage kopieren 

STRG+V Den Inhalt der Zwischenablage am ausgewählten 
Ort einfügen  

STRG+A Alle Elemente auf der aktuellen Webseite 
auswählen  

  

Informationsleiste  
 

ALT+N Den Fokus auf die Informationsleiste 
verschieben  

LEERTASTE Auf die Informationsleiste klicken 
 

 

  



MAIL 
 

Hauptfenster, Fenster für die Nachrichtenanzeige und Fenster für das 
Senden von Nachrichten 
 

F1 Öffnen von Hilfethemen 

STRG+A Auswählen aller Nachrichten oder des gesamten 
Texts in einer Nachricht  

 

 

Hauptfenster und Fenster für die Nachrichtenanzeige 
 

STRG+M Senden und Empfangen von E‑Mail-Nachrichten
  

STRG+N Öffnen oder Bereitstellen einer neuen Nachricht
  

STRG+UMSCHALT+B Öffnen der Kontakte  

ENTF oder STRG+D Löschen einer E‑Mail-Nachricht  

STRG+R Senden einer Antwort an den Autor der 
Nachricht  

STRG+UMSCHALT+R oder  
STRG+G (nur Newsgroups) 

Allen antworten  

STRG+F Weiterleiten einer Nachricht  

STRG+UMSCHALT+F Suchen einer Nachricht  

STRG+P Drucken der ausgewählten Nachricht  

STRG+> Gehe zur nächsten Nachricht in der Liste  

STRG+< Gehe zur vorherigen Nachricht in der Liste  

ALT+EINGABETASTE Anzeigen der Eigenschaften der ausgewählten 
Nachricht  

STRG+U Gehe zur nächsten ungelesenen E‑Mail-
Nachricht  

STRG+UMSCHALT+U Gehe zum nächsten ungelesenen 
Newsgroupthema  

 

 

  



Hauptfenster 
 

STRG+O oder EINGABETASTE Öffnen einer ausgewählten Nachricht  

STRG+EINGABE oder STRG+Q Markieren einer Nachricht als gelesen  

TAB Wechseln zwischen Nachrichtenliste, Ordnerliste 
(falls aktiviert) und Vorschaufenster  

STRG+W Gehe zu einer Newsgroup 

NACH-LINKS-TASTE oder Pluszeichen (+) Erweitern eines Newsgroupthemas (Anzeigen 
aller Antworten)  

NACH-RECHTS-TASTE oder Minuszeichen (-) Reduzieren eines Newsgroupthemas 
(Ausblenden von Antworten)  

STRG+UMSCHALT+A Markieren aller Newsgroupnachrichten als 
gelesen  

STRG+J Gehe zur nächsten ungelesenen Newsgroup 
bzw. zum nächsten ungelesenen Ordner  

STRG+UMSCHALT+M Herunterladen von Newsgroupnachrichten zum 
Lesen im Offlinemodus  

STRG+I Gehe zum Posteingang  

STRG+Y Gehe zu einem Ordner  

F5 Aktualisieren von Newsgroupnachrichten und 
Kopfzeilen  

 

 

Nachrichtenfenster – Anzeigen oder Senden 
 

ESC Schließen einer Nachricht  

F3 oder STRG+UMSCHALT+F Suchen von Text 
 

 

Nachrichtenfenster – Nur Senden 
 

F7 Überprüfen der Rechtschreibung 
STRG+UMSCHALT+S Einfügen einer Signatur  
STRG+EINGABE oder ALT+S Senden einer Nachricht oder Bereitstellen einer 

Nachricht in einer Newsgroup  
STRG+TAB Umschalten zwischen den Registerkarten 

Bearbeiten, Quelle und Vorschau beim Arbeiten 
in der Ansicht Quelltext bearbeiten 

 

  



Mozilla Firefox 

Bookmarks (Lesezeichen) 
STRG+D Bookmark hinzufuegen 

STRG+B Bookmarks verwalten 
 

Tabs/Fenster 
STRG+T Neues Tab oeffnen 

STRG+W oder STRG+F4 Tab schliessen 

STRG+SHIFT+T Geschlossenes Tab wiederherstellen 

STRG+N Neues Fenster oeffnen 

SHIFT+STRG+W Fenster schliessen 

STRG+TAB oder STRG+BildUnten Naechstes Tab 

STRG+SHIFT+TAB oder STRG+BildHoch Vorheriges Tab 

ALT+[1-9] Gehe zu Tabp[1-9]: STRG+[1-9] 

ALT+ENTER Oeffne Adresse in neuem Tab 

Navigation 
Alt+Rechter Pfeil oder SHIFT+Backspace Eine Seite vorwaerts 

ALT+Linker Pfleil oder Backspace Eine Seite zurueck 

ALT+D oder STRG+L Ins Adressfeld sprigen 

ALT+POS1 Zur Startseite gehen 

STRG+R oder F5 Neu laden 

STRG+F5 Neu laden und Cache ueberschreiben 

F6 Zum naechsten Frame springen 

SHIFT+F6 Zum vorherigen Frame springen 

STRG+H Chronik 

ESC Stop 
 

URL Komplettierung 
STRG+ENTER www.*.com 

STRG+SHIFT+ENTER www.*.org 

SHIFT+ENTER www.*.net 

Schriftgroesse:  
STRG+'+' Schrift vergroessern 

STRG+'-' Schrift verkleinern 

STRG+0 (Null) Schriftgroesse wiederherstellen 
 

  



Seite 
STRG+S Seite speichern 

STRG+o Datei oeffnen 

STRG+P Drucken 

STRG+I Seiteninformationen 

STRG+U Seitenquelltext 
 

Suchen 
STRG+F Auf Seite suchen 

F3 oder STRG+G Weitersuchen 

SHIFT+F3 Rueckwaerts suchen 

/ Beim Eintippen nur nach Text suchen 

' Beim Eintippen nur nach Links suchen 
 

 

Suchleiste (im Normalfall oben rechts) 
STRG+K In Suchleiste springen 

STRG+Pfeiltasten hoch/runter Suchmaschine wechseln 

SHIFT+DEL Gespeichertes Suchwort loeschen 
 

 

  



Opera 
 

Strg+T Neuer Tab 

Strg+N Neues Fenster 

Strg+O Öffnen 

Strg+W Tab schließen 

Strg+P Drucken 

Strg+S Speichern 

Strg+Z Rückgängig 

Strg+Y Wiederherstellen 

Strg+Umschalt+C Als Notiz speichern 

Strg+F Suchen 

Strg+G Weitersuchen 

Strg+U Quelltext 

Strg+D Seite als Lesezeichen speichern 

Strg+Umschalt+B Lesezeichen verwalten 

Strg+J Transfers 

Strg+Umschalt+H Verlauf 

Strg+Umschalt+L Links 

Alt+Enter Seitensicherheits-Info 

F12 Schnelleinstellungen 

Umschalt+F12 Erscheinungsbild 

Strg+F12 Einstellungen 

F1 Opera Hilfe 
 

  



IrfanView 
O Öffnen 

Umschalt+R Erneut öffnen 

Umschalt+E Öffnen in externem Editor 

T Thumbnails 

W Slideshow (Diashow) 

B Batchbearbeitung 

Strg+F Dateien suchen 

F2 Umbenennen 

F7 Verschieben 

F8 Kopieren 

Entf Löschen 

Strg+S Speichern 

S Speichern unter 

Strg+P Drucken 

Strg+Umschalt+A Scannen/Batch-Scannen 

Esc Beenden 

Strg+Z Rückgängig 

Umschalt+C Spezielle Markierung erstellen 

Strg+T Text einfügen 

Strg+X Ausschneiden 

Strg+Y Freistellen 

Strg+C Kopieren 

Strg+V Einfügen 

D Anzeige löschen 

I Information 

L Linksdrehung (90°) 

R Rechtsdrehung (90°) 

V Vertikal spiegeln 

H Horizontal spiegeln 

Strg+R Größe ändern 

Umschalt+G Farben ändern 

Umschalt+U Auto-Korrektur 

Umschalt+S Schärfen 

Umschalt+Y Rote Augen Korrektur 

P Einstellungen 

G Animation stoppen 

Umschalt+M Bild als E-Mail schicken 

C Fotografieren 

Umschalt+J Verlustfreie Operation 

M Minimieren 

Alt+Umschalt+S Statusleiste Ein/Aus 



Alt+Umschalt+T Symbolleiste Ein/Aus 

Alt+Umschalt+M Menüleiste Ein/Aus 

Alt+Umschalt+C Titelleiste Ein/Aus 

Eingabetaste (Enter) Vollbildmodus 

Leertaste Nächstes Bild im Verzeichnis 

Rücktaste Vorheriges Bild im Verzeichnis 

Strg+Pos1 Erstes Bild im Verzeichnis 

Strg+Ende Letztes Bild im Verzeichnis 

Strg+M Zufälliges Bild im Verzeichnis 

F5 Aktualisieren  

Umschalt+A Automatik starten/Stoppen 

- Verkleinern 

+ Vergrößern 

Umschalt+L Zoom Faktor fixieren 

Umschalt+H Originalgröße 

F3 Im Hex Viewer ansehen 

Strg+Q Multipage TIF bearbeiten 

Strg+Bild runter Nächste Seite 

Strg+Bild rauf Vorherige Seite 

F1 IrfanView Hilfe 

A Über IrfanView  
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