Tastenkombinationen - Shortcuts

TastenkombinationNen — ShOTTCULS .....c.cueiiiiiie e e s e 1
ErleiChterte BEAIENUNG.....cii ettt e e e et e e e ab e e e s abe e e e e s baeeessaeaeesaseeeeennrees 3
Allgemeine TastenkombiNatiONEN. .......eii i et e e st e e e sbb e e e estbe e e srnaaee s 3
Verwendung in DIalogfeldern. ... ..o e e st e e e st e e e e e e e eaaaee s 5
Verwendung mit MicroSoft-TastatUren. ........coiicuiiiieiiiee et e e rree e e e e e s eare e e e e abre e e ennreeas 5
L VAT e Lo XY o ] Lo T Y USRI 7
WiINAOWS-SIAEDAN ...t sttt e set e s b e e be e e sar e e sareesmeeesareesnns 7
Arbeiten mit der Windows-FOTOZaIEIIE. ....c.uviiiiiiiiiiciiee ettt e s e e e s bee e e e saveeas 8
ArDEItEN MIt VIdEOS. ... ettt st st sttt et e b e b e sbeesaeesanesene e 9
Arbeiten mit der HIlfEaNnZeiZe. ......cooovuiiii i e e e 9
T oY TNl o o] [ T TP 10
Arbeiten Mit REGIStEIKAITEN . .coii i e e e e e e e e e e e e e e arnreees 11
ZOOM VEIWEINAEN ..eiiniiieiiieiteeeeiteesteeeteeeabee e s bt e s beeesse e e saseesabeeesaseesaseesabeeeamseesabeeaseeeanseesareesaneeesnreeas 11
VErWeNdEN eI SUCNE ...ttt ettt ettt st e s bt e e st e e sbe e e sbbeesaseesbeeesaneesareaas 12
Verwenden der DruCKVOrSCRaU . .....c.oocui it 12
Verwenden der AdresSIBISTE ........i ittt st 13
Offnen der Symbolleistenmeniis von Internet EXPIOrer .........cc.cveveveevereeveeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeee e 13
Arbeit mit Feeds, Favoriten Und dem Verlauf..........uueeeeeeeiiiiiiiiiiiiiieieieeeeeeeeeee ettt 14
Bearbeiten VON WEDSEITEN .......coiiiiiiie ettt ettt et s e e snee e saree s 15
INFOrMAtIONSIEISTE ..ottt ettt e s bt e e st esabe e sbe e e eneeesabeesneeeas 15
Y PP P PP U SR OPPORPOP 16

Hauptfenster, Fenster fiir die Nachrichtenanzeige und Fenster fiir das Senden von Nachrichten.. 16

Hauptfenster und Fenster flr die Nachrichtenanzeige.......cccuveeeeieeecciiec e 16
[ 1T o1 £ 01 =] R 17
Nachrichtenfenster — Anzeigen 0der SENAEN ........uuviiii i e e e e e e anes 17
Nachrichtenfenster — NUF SENAEN ... .cooiii ittt s sbae e saee e sbeesbeeens 17
MOZITTA FIFEFOX ettt et et b e b e s bt e s be e s bt st e sanesan e s b e e bt e b e e b e ennees 18
BOOKMAIKS (LESEZEICNEN) c.eeeeveeeiieeeeeeeeee ettt e e e e et e e e e e e e sasbree e e e e e e snsseaeees 18

RIEY R AT A1 =] ST TRRTPPRR 18



]I oY 4 o] [y =] o U oY =PRI 18
Yo o [T = 0TI USRS 18
GBI e 19
S VLol o 1= o PSP PTOPPTRPRTRPRRPROPRRPION 19
Suchleiste (im Normalfall 0ben reChLS) .....ccccvvviiiiiiii e e e 19
@ o = - TP 20



Erleichterte Bedienung

Rechte UMSCHALTTASTE acht Sekunden lang
dricken

Aktivieren und Deaktivieren der
Anschlagverzogerung

Linke ALT+linke UMSCHALT+DRUCK (oder Druck)

Aktivieren bzw. Deaktivieren des hohen
Kontrasts

Linke ALT- + linke UMSCHALT- + NUM-Taste

Aktivieren bzw. Deaktivieren der Tastaturmaus

UMSCHALTTASTE fiinfmal driicken

Aktivieren bzw. Deaktivieren der Einrastfunktion

NUM-TASTE finf Sekunden lang driicken

Aktivieren bzw. Deaktivieren der Umschalttasten

Windows -Logo-Taste +U

Offnen des Centers fir die erleichterte
Bedienung

Allgemeine Tastenkombinationen.

F1 Anzeigen von Hilfe

STRG+C Kopieren des ausgewdahlten Elements

STRG+X Ausschneiden des ausgewahlten Elements

STRG+V Einflgen des ausgewdhlten Elements

STRG+Z Rickgangigmachen einer Aktion

STRG+Y Wiederholen einer Aktion

ENTF Loschen des ausgewdhlten Elements und
Verschieben in den Papierkorb

UMSCHALTTASTE+ENTF Léschen des ausgewdhlten Elements ohne
vorheriges Verschieben in den Papierkorb

F2 Umbenennen des ausgewahlten Elements

STRG+NACH-RECHTS-TASTE

Verschieben des Cursors an den Anfang des
nachsten Worts

STRG+NACH-LINKS-TASTE

Verschieben des Cursors an den Anfang des
vorherigen Worts

STRG+NACH-UNTEN-TASTE

Verschieben des Cursors an den Anfang des
nachsten Absatzes

STRG+NACH-OBEN-TASTE

Verschieben des Cursors an den Anfang des
vorherigen Absatzes

STRG+UMSCHALT mit einer Pfeiltaste

Markieren eines Textblocks

UMSCHALT mit einer Pfeiltaste

Auswahlen mehrerer Elemente in einem Fenster
oder auf dem Desktop oder Auswahlen von Text
innerhalb eines Dokuments

STRG mit beliebiger Pfeiltaste+LEERTASTE

Auswahlen mehrerer einzelner Elemente in
einem Fenster oder auf dem Desktop

STRG+A

Markieren aller Elemente in einem Dokument
oder Fenster

F3

Suchen nach einer Datei oder einem Ordner




ALT+EINGABETASTE

Anzeigen der Eigenschaften fiir das ausgewahlte
Element

ALT+F4 SchlieRt das aktive Element oder beendet das
aktive Programm

ALT+LEERTASTE Offnen des Kontextmens fir das aktive Fenster

STRG+F4 SchlieRen des aktiven Dokuments (in
Programmen, in denen mehrere Dokumente
gleichzeitig gedffnet sein kdnnen)

ALT+TAB Wechseln zwischen gedffneten Elementen

STRG+ALT+TAB Verwenden der Pfeiltasten zum Umschalten

zwischen geoffneten Elementen

Windows -Logo-Taste +TAB

Umschalten zwischen Programmen auf der
Taskleiste mithilfe von Windows Flip 3-D

STRG+WindowsLogo-Taste +TAB

Verwenden der Pfeiltasten zum Umschalten
zwischen Programmen auf der Taskleiste
mithilfe von Windows Flip 3-D

ALT+ESC Umschalten zwischen Elementen in der
Reihenfolge, in der sie gedffnet wurden

F6 Umschalten zwischen Bildschirmelementen in
einem Fenster oder auf dem Desktop

F4 Anzeigen der Liste auf der Adressleiste im
Windows-Explorer

UMSCHALT+F10 Anzeigen des Kontextmens fiir das ausgewahlte
Element

STRG+ESC Offnen des Startmeniis

ALT+unterstrichener Buchstabe

Anzeigen des entsprechenden Meniis

ALT+unterstrichener Buchstabe

Ausfiihren des Menibefehls (oder sonstigen
unterstrichenen Befehls)

F10

Aktivieren der Mendileiste im aktiven Programm

NACH-RECHTS-TASTE

Offnen des nichsten Meniis rechts vom
aktuellen Menii oder Offnen eines Untermeniis

NACH-LINKS-TASTE

Offnen des nichsten Meniis links vom aktuellen
MenU oder SchlieRen eines Untermens

F5

Aktualisieren des aktiven Fensters

ALT+NACH-OBEN-TASTE

Anzeigen des Ordners auf der nachsthéheren
Ebene im Windows-Explorer

ESC

Abbrechen des aktuellen Tasks

STRG+UMSCHALT+ESC

Offnen des Task-Managers

UMSCHALT beim Einlegen einer CD

Verhindern der automatischen Wiedergabe der
CD




Verwendung in Dialogfeldern.

STRG+TAB Vorwartsbewegen durch die Registerkarten
STRG+UMSCHALT+TAB Rickwartsbewegen durch die Registerkarten
TAB Vorwartsbewegen durch die Optionen
UMSCHALTTASTE+TAB Rickwartsbewegen durch die Optionen

ALT+unterstrichener Buchstabe

Ausfiihren des Befehls (oder Auswéahlen der
Option), zu dem (bzw. der) der jeweilige
Buchstabe gehort

EINGABETASTE

Ersetzt fur viele ausgewéhlte Befehle das Klicken
mit der Maus

LEERTASTE Aktivieren oder Deaktivieren des
Kontrollkdstchens, wenn die aktive Option ein
Kontrollkastchen ist

Pfeiltasten Auswahlen einer Schaltflache, wenn die aktive
Option eine Gruppe von Optionsschaltflachen ist

F1 Anzeigen von Hilfe

F4 Anzeigen der Elemente in der aktiven Liste

RUCKTASTE Offnen eines Ordners auf der nichsthéheren

Ebene, wenn im Dialogfeld Speichern unter oder
Offnen ein Ordner ausgewihlt ist.

Verwendung mit Microsoft-Tastaturen.

Windows -Logo-Taste

Offnen oder SchlieRen des Startmenis

Windows -Logo-Taste +PAUSE

Anzeigen des Dialogfeldes Systemeigenschaften

Windows -Logo-Taste +D

Anzeigen des Desktops

Windows -Logo-Taste +M

Minimieren aller Fenster

Windows -Logo-Taste +UMSCHALT+M

Wiederherstellen minimierter Fenster auf dem
Desktop

Windows -Logo-Taste +E

Offnen von Computer

Windows -Logo-Taste +F

Suchen nach einer Datei oder einem Ordner

STRG+Windows-Logo-Taste +F

Suchen nach Computern (wenn Sie sich in einem
Netzwerk befinden)

Windows -Logo-Taste +L

Sperren des Computers oder Wechseln der
Benutzer

Windows -Logo-Taste +R

Offnen des Dialogfeldes Ausfiihren

Windows -Logo-Taste +T

Umschalten zwischen Programmen auf der
Taskleiste

Windows -Logo-Taste +TAB

Umschalten zwischen Programmen auf der
Taskleiste mithilfe von Windows Flip-3D




STRG+WindowslLogo-Taste +TAB

Verwenden der Pfeiltasten zum Umschalten
zwischen Programmen auf der Taskleiste
mithilfe von Windows Flip 3-D

Windows -Logo-Taste +LEERTASTE

Anzeigen aller Minianwendungen im
Vordergrund und Auswahlen von Windows-
Sidebar

Windows -Logo-Taste +G

Umschalten zwischen Sidebarminianwendungen

Windows -Logo-Taste +U

Offnen des Centers fir die erleichterte
Bedienung

Windows -Logo-Taste +X

Offnen des Windows-Mobilitdtscenters

Windows-Logo-Taste mit einer beliebigen
Zahlentaste

Offnen der Schnellstartverkniipfung, deren
Position der verwendeten Zahl entspricht.
Beispiel: Windows-Logo-Taste +1, um die erste
Verknipfung des Schnellstartmends zu starten.




Windows-Explorer

STRG+N Ein neues Fenster 6ffnen

ENDE Anzeigen des unteren Bereichs des aktiven
Fensters

POS1 Anzeigen des oberen Bereichs des aktiven
Fensters

F11 Maximieren oder Minimieren des aktiven

Fensters

NUM=+Sternchen (*) auf der Zehnertastatur

Anzeigen aller untergeordneten Ordner unter
dem ausgewadhlten Ordner

NUM+Pluszeichen (+) auf der Zehnertastatur

Anzeigen des Inhalts des ausgewahlten Ordners

NUM+Minuszeichen (-) auf der Zehnertastatur

Reduzieren des markierten Ordners

NACH-LINKS-TASTE

Reduzieren der aktuellen Auswahl, falls
erweitert, oder Auswahlen des (ibergeordneten
Ordners

ALT+NACH-LINKS

Anzeigen des vorherigen Ordners

NACH-RECHTS-TASTE

Anzeigen der aktuellen Auswahl, falls reduziert,
oder Auswahlen des ersten Unterordners

ALT+NACH-RECHTS

Anzeigen des nachsten Ordners

ALT+S

Auswaéhlen der Adressleiste

Windows-Sidebar

Windows -Logo-Taste +LEERTASTE

Anzeigen aller Minianwendungen im
Vordergrund und Auswahlen von Sidebar

Windows -Logo-Taste +G

Umschalten zwischen Sidebarminianwendungen

TAB

Umschalten zwischen Sidebarsteuerelementen




Arbeiten mit der Windows-Fotogalerie.

STRG+F

Offnen des Bereichs Reparieren

STRG+P

Drucken des ausgewahlten Bilds

EINGABETASTE

Anzeigen des ausgewahlten Bilds in der
VergrolRerung

STRGHI

Offnen oder SchlieRen des Detailfensters

STRG+Punkt (.)

Drehen des Bilds im Uhrzeigersinn

STRG+Komma (,)

Drehen des Bilds gegen den Uhrzeigersinn

F2 Umbenennen des ausgewdhlten Elements
STRG+E Suchen nach einem Element
ALT+NACH-LINKS Zurick

ALT+NACH-RECHTS Vorwarts

Pluszeichen (+)

VergroRern oder Andern der GréRe der
Miniaturansicht des Bildes

Minuszeichen (-)

Verkleinern oder Andern der GroRe der
Miniaturansicht des Bilds

STRG+B Optimale Hohe
NACH-LINKS-TASTE Auswahlen des vorherigen Elements
NACH-UNTEN Auswahlen des nachsten Elements oder der

nachsten Zeile

NACH-OBEN-TASTE

Vorheriges Element (Easel) oder vorherige Zeile
(Miniaturansicht)

BILD-AUF Vorheriger Bildschirm

BILD-AB Nachster Bildschirm

POS1 Auswadhlen des ersten Elements

ENDE Auswahlen des letzten Elements

ENTF Verschieben des ausgewahlten Elements in den
Papierkorb

UMSCHALTTASTE+ENTF Dauerhaftes Loschen des ausgewahlten

Elements

NACH-LINKS-TASTE

Reduzieren des Knotens

NACH-RECHTS-TASTE

Erweitern des Knotens




Arbeiten mit Videos

J Einen Frame zuriick

K Anhalten der Wiedergabe

L Einen Frame vorwarts

I Festlegen der Anfangsschnittmarke
0 Festlegen der Endschnittmarke

M Teilen eines Clips

POS1 Beenden und Riicklauf bis zur

Anfangsschnittmarke

ALT+NACH-RECHTS

Vorwarts zum nachsten Frame

ALT+NACH-LINKS

Zuriick zum vorherigen Frame

STRG+K Beenden der Wiedergabe und Riicklauf

STRG+P Wiedergabe ab der aktuellen Position

POS1 Verschieben der Anfangsschnittmarke

ENDE Bewegen zur Endschnittmarke

BILD-AUF Suchen bis zur nachstliegenden Trennmarke vor
der aktuellen Position

BILD-AB Suchen bis zur nachstliegenden Trennmarke

nach der aktuellen Position

Arbeiten mit der Hilfeanzeige.

ALT+C Anzeigen des Inhaltsverzeichnisses
ALT+N Anzeigen des Menis Verbindungseinstellungen
F10 Anzeigen des Menis Optionen

ALT+NACH-LINKS

Zuriickbewegen zum vorher angezeigten Thema

ALT+NACH-RECHTS

Vorwartsbewegen zum nachsten (zuvor
angezeigten) Thema

ALT+A Anzeigen der Kundendienstseite
ALT+POS1 Anzeigen der Hilfe und Support-Startseite
POS1 Wechseln zum Anfang eines Themas
ENDE Wechseln zum Ende eines Themas
STRG+F Suchen im aktuellen Thema

STRG+P Drucken eines Themas

F3

Wechseln zum Feld Suchen




Internet Explorer

F1 Hilfe anzeigen

F11 Zwischen Vollbild und Standardansicht des
Browserfensters wechseln

TAB Vorwarts durch die Elemente auf einer
Webseite, der Adressleiste und der Linkleiste
blattern

UMSCHALTTASTE+TAB Rickwarts durch die Elemente auf einer
Webseite, der Adressleiste und der Linkleiste
blattern

ALT+POS1 Zur Startseite wechseln

ALT+NACH-RECHTS

Zur nachsten Seite wechseln

ALT+NACH-LINKS-TASTE oder RUCKTASTE

Zur vorherigen Seite wechseln

UMSCHALTTASTE+F10 Das Kontextmenii fiir einen Hyperlink anzeigen

STRG+TAB oder F6 Vorwadrts durch Frames und Browserelemente
blattern (funktioniert nur, wenn die
Registernavigation deaktiviert ist)

STRG+UMSCHALT+TAB Rickwarts durch Frames blattern (funktioniert

nur, wenn die Registernavigation deaktiviert ist)

NACH-OBEN-TASTE

Einen Bildlauf in Richtung Dokumentanfang
durchfiihren

NACH-UNTEN-TASTE

Einen Bildlauf in Richtung Dokumentende
durchfiihren

BILD-AUF-TASTE

Einen Bildlauf in Richtung Dokumentanfang in
grofleren Schritten durchfiihren

BILD-AB-TASTE

Einen Bildlauf in Richtung Dokumentende in
groReren Schritten durchfiihren

POS1 Zum Dokumentanfang wechseln

ENDE Zum Dokumentende wechseln

STRG+F Text auf der aktuellen Seite suchen

F5 Die aktuelle Webseite aktualisieren

STRG+F5 Die aktuelle Webseite auch dann aktualisieren,
wenn die Zeitstempel der Version im Web und
der lokal gespeicherten Version gleich sind

ESC Den Download einer Seite abbrechen

STRG+0O Eine neue Website oder Seite 6ffnen

STRG+N Ein neues Fenster 6ffnen

STRG+W Das aktuelle Fenster schlieRen (wenn nur eine
Registerkarte gedffnet ist)

STRG+S Die aktuelle Seite speichern

STRG+P Die aktuelle Seite oder den aktiven Frame

drucken

EINGABETASTE

Den markierten Hyperlink aktivieren




STRG+I Favoriten 6ffnen
STRG+H Den Verlauf 6ffnen
STRG+J Feeds 6ffnen

ALT+P Das Menii Seite 6ffnen
ALT+T Das Menii Extras 6ffnen
ALT+? Das Menii Hilfe 6ffnen

Arbeiten mit Registerkarten

STRG+Klicken

Offnen von Links in einer neuen Registerkarte im
Hintergrund

STRG+UMSCHALTTASTE+Klicken

Offnen von Links in einer neuen Registerkarte im
Vordergrund

STRG+T

Offnen einer neuen Registerkarte im
Vordergrund

STRG+TAB oder STRG+UMSCHALTTASTE+TAB

Umschalten zwischen Registerkarten

STRG+W

Die aktuelle Registerkarte schlieRen (oder das
aktuelle Fenster, wenn die Registernavigation
deaktiviert ist)

ALT+EINGABETASTE

Offnen einer neuen Registerkarte im
Vordergrund aus der Adressleiste heraus

STRG+n (wobei n eine Zahl zwischen 1 und 8 ist)

Wechseln zu einer Registerkarte mit einer
bestimmten Nummer

STRG+9 Wechseln zur vorherigen Registerkarte
STRG+ALT+F4 SchlieRen der anderen Registerkarten
STRG+Q Schnelle Registerkarten (Miniaturansicht) ein-

und ausschalten

Zoom verwenden

STRG+PLUSZEICHEN

Zoomfaktor erhohen (+10%)

STRG+MINUSZEICHEN

Zoomfaktor verringern (-10%)

STRG+0

Zoom auf 100%




Verwenden der Suche

STRG+E

Zum Suchfeld wechseln

ALT+EINGABETASTE

Die Suchabfrage auf einer neuen Registerkarte
offnen

STRG+NACH-UNTEN-TASTE

Das Suchanbietermeni 6ffnen

Verwenden der Druckvorschau

ALT+P Druckoptionen festlegen und Seite drucken

ALT+U Papierformat, Kopf- und FuBzeilen,
Seitenausrichtung und Seitenrander fir die
aktuelle Seite andern

ALT+POS1 Die erste zu druckende Seite anzeigen

ALT+NACH-LINKS Die vorherige zu druckende Seite anzeigen

ALT+A Die Seitenzahl der anzuzeigenden Seite eingeben

ALT+NACH-RECHTS

Die nachste zu druckende Seite anzeigen

ALT+ENDE Die letzte zu druckende Seite anzeigen

ALT+F Druckoptionen fiir Frames festlegen (diese
Option steht nur beim Drucken von Webseiten
mit Frames zur Verfligung)

ALT+C Die Druckvorschau schlieBen




Verwenden der Adressleiste

STRG+NACH-LINKS-TASTE

Den Cursor in der Adressleiste nach links bis zur
nachsten logischen Unterbrechung in der
Adresse (Punkt oder Schragstrich) verschieben

STRG+NACH-RECHTS-TASTE

Den Cursor in der Adressleiste nach rechts bis
zur nachsten logischen Unterbrechung in der
Adresse (Punkt oder Schragstrich) verschieben

STRG+EINGABETASTE

"www." am Anfang und ".com" am Ende des auf
der Adressleiste eingegebenen Textes
hinzufigen

F4 Eine Liste mit bereits eingegebenen Adressen
anzeigen
ALT+D Text in der Adressleiste markieren

NACH-OBEN-TASTE

Vorwarts durch die Liste der Vorschldage von
AutoVervollstdandigen blattern

NACH-UNTEN-TASTE

Rickwarts durch die Liste der Vorschlage von
AutoVervollstdandigen blattern

Offnen der Symbolleistenmeniis von Internet Explorer

ALT+M Das Meni Startseite 6ffnen
ALT+R Das Menii Drucken 6ffnen
ALT+) Das Menii RSS 6ffnen
ALT+O Das Menii Extras 6ffnen

ALT+L

Das Men Hilfe 6ffnen




Arbeit mit Feeds, Favoriten und dem Verlauf

STRG+D Hinzufligen der aktuellen Seite zu den Favoriten
(oder zum Feed abonnieren, wenn sich der Feed
in der Vorschau befindet)

STRG+B Das Dialogfeld Favoriten verwalten 6ffnen

ALT+NACH-OBEN-TASTE

Das ausgewahlte Element in der Favoritenliste
im Dialogfeld Favoriten verwalten nach oben
verschieben

ALT+NACH-UNTEN-TASTE

Das ausgewahlte Element in der Favoritenliste
im Dialogfeld Favoriten verwalten nach unten
verschieben

ALT+C Das Favoritencenter 6ffnen und die Favoriten
anzeigen

STRG+H Das Favoritencenter 6ffnen und den Verlauf
anzeigen

STRG+J Das Favoritencenter 6ffnen und die Feeds
anzeigen

STRG+UMSCHALTTASTE+) Das Favoritencenter 6ffnen und andocken und
die Feeds anzeigen

ALT+Z Offnen Sie das Menii zum Hinzufiigen zu den
Favoriten (oder 6ffnen Sie Abonnieren des
Feeds, wenn sich der Feed in der Vorschau
befindet)

ALT+A Ofnen des Favoritenmeniis von der Meniileiste
aus

ALT+ Alle Feeds anzeigen (in der Feedansicht)

ALT+M Einen Feed als gelesen kennzeichnen (in der
Feedansicht)

ALT+S Cursor im Suchfeld platzieren (in der

Feedansicht)




Bearbeiten von Webseiten

STRG+X Die ausgewahlten Elemente entfernen und in die
Zwischenablage kopieren

STRG+C Die ausgewahlten Elemente in die
Zwischenablage kopieren

STRG+V Den Inhalt der Zwischenablage am ausgewahlten
Ort einfligen

STRG+A Alle Elemente auf der aktuellen Webseite
auswahlen

Informationsleiste

ALT+N Den Fokus auf die Informationsleiste

verschieben

LEERTASTE

Auf die Informationsleiste klicken




MAIL

Hauptfenster, Fenster fiir die Nachrichtenanzeige und Fenster fiir das

Senden von Nachrichten

F1

Offnen von Hilfethemen

STRG+A

Auswahlen aller Nachrichten oder des gesamten
Texts in einer Nachricht

Hauptfenster und Fenster fiir die Nachrichtenanzeige

STRG+M Senden und Empfangen von E-Mail-Nachrichten

STRG+N Offnen oder Bereitstellen einer neuen Nachricht

STRG+UMSCHALT+B Offnen der Kontakte

ENTF oder STRG+D Loschen einer E-Mail-Nachricht

STRG+R Senden einer Antwort an den Autor der
Nachricht

STRG+UMSCHALT+R oder Allen antworten

STRG+G (nur Newsgroups)

STRG+F

Weiterleiten einer Nachricht

STRG+UMSCHALT+F Suchen einer Nachricht

STRG+P Drucken der ausgewahlten Nachricht
STRG+> Gehe zur nachsten Nachricht in der Liste
STRG+< Gehe zur vorherigen Nachricht in der Liste

ALT+EINGABETASTE

Anzeigen der Eigenschaften der ausgewahlten
Nachricht

STRG+U Gehe zur nachsten ungelesenen E-Mail-
Nachricht
STRG+UMSCHALT+U Gehe zum nachsten ungelesenen

Newsgroupthema




Hauptfenster

STRG+0O oder EINGABETASTE

Offnen einer ausgewahlten Nachricht

STRG+EINGABE oder STRG+Q

Markieren einer Nachricht als gelesen

TAB Wechseln zwischen Nachrichtenliste, Ordnerliste
(falls aktiviert) und Vorschaufenster
STRG+W Gehe zu einer Newsgroup

NACH-LINKS-TASTE oder Pluszeichen (+)

Erweitern eines Newsgroupthemas (Anzeigen
aller Antworten)

NACH-RECHTS-TASTE oder Minuszeichen (-)

Reduzieren eines Newsgroupthemas
(Ausblenden von Antworten)

STRG+UMSCHALT+A Markieren aller Newsgroupnachrichten als
gelesen

STRG+J Gehe zur nachsten ungelesenen Newsgroup
bzw. zum nachsten ungelesenen Ordner

STRG+UMSCHALT+M Herunterladen von Newsgroupnachrichten zum
Lesen im Offlinemodus

STRG+I Gehe zum Posteingang

STRG+Y Gehe zu einem Ordner

F5 Aktualisieren von Newsgroupnachrichten und

Kopfzeilen

Nachrichtenfenster - Anzeigen oder Senden

ESC

SchlieBen einer Nachricht

F3 oder STRG+UMSCHALT+F

Suchen von Text

Nachrichtenfenster - Nur Senden

F7

Uberpriifen der Rechtschreibung

STRG+UMSCHALT+S

Einflgen einer Signatur

STRG+EINGABE oder ALT+S

Senden einer Nachricht oder Bereitstellen einer
Nachricht in einer Newsgroup

STRG+TAB

Umschalten zwischen den Registerkarten
Bearbeiten, Quelle und Vorschau beim Arbeiten
in der Ansicht Quelltext bearbeiten




Mozilla Firefox

Bookmarks (Lesezeichen)

STRG+D Bookmark hinzufuegen

STRG+B Bookmarks verwalten
Tabs/Fenster

STRG+T Neues Tab oeffnen

STRG+W oder STRG+F4 Tab schliessen

STRG+SHIFT+T Geschlossenes Tab wiederherstellen
STRG+N Neues Fenster oeffnen
SHIFT+STRG+W Fenster schliessen

STRG+TAB oder STRG+BildUnten Naechstes Tab

STRG+SHIFT+TAB oder STRG+BildHoch Vorheriges Tab

ALT+[1-9] Gehe zu Tabp[1-9]: STRG+[1-9]
ALT+ENTER Oeffne Adresse in neuem Tab
Navigation

Alt+Rechter Pfeil oder SHIFT+Backspace

Eine Seite vorwaerts

ALT+Linker Pfleil oder Backspace

Eine Seite zurueck

ALT+D oder STRG+L Ins Adressfeld sprigen
ALT+POS1 Zur Startseite gehen

STRG+R oder F5 Neu laden

STRG+F5 Neu laden und Cache ueberschreiben
F6 Zum naechsten Frame springen
SHIFT+F6 Zum vorherigen Frame springen
STRG+H Chronik

ESC Stop

URL Komplettierung

STRG+ENTER www.*.com
STRG+SHIFT+ENTER www.*.org

SHIFT+ENTER www.*.net

Schriftgroesse:

STRG+'+' Schrift vergroessern

STRG+'-' Schrift verkleinern

STRG+0 (Null)

Schriftgroesse wiederherstellen




Seite

STRG+S Seite speichern

STRG+o Datei oeffnen

STRG+P Drucken

STRG+I Seiteninformationen

STRG+U Seitenquelltext

Suchen

STRG+F Auf Seite suchen

F3 oder STRG+G Weitersuchen

SHIFT+F3 Rueckwaerts suchen

/ Beim Eintippen nur nach Text suchen
' Beim Eintippen nur nach Links suchen

Suchleiste (im Normalfall oben rechts)

STRG+K In Suchleiste springen
STRG+Pfeiltasten hoch/runter Suchmaschine wechseln
SHIFT+DEL Gespeichertes Suchwort loeschen




Opera

Strg+T Neuer Tab

Strg+N Neues Fenster

Strg+O Offnen

Strg+W Tab schlieRen

Strg+P Drucken

Strg+S Speichern

Strg+Z Rickgangig

Strg+Y Wiederherstellen
Strg+Umschalt+C Als Notiz speichern
Strg+F Suchen

Strg+G Weitersuchen

Strg+U Quelltext

Strg+D Seite als Lesezeichen speichern
Strg+Umschalt+B Lesezeichen verwalten
Strg+J Transfers
Strg+Umschalt+H Verlauf
Strg+Umschalt+L Links

Alt+Enter Seitensicherheits-Info
F12 Schnelleinstellungen
Umschalt+F12 Erscheinungsbild
Strg+F12 Einstellungen

F1 Opera Hilfe




IrfanView

0 Offnen

Umschalt+R Erneut 6ffnen
Umschalt+E Offnen in externem Editor
T Thumbnails

w Slideshow (Diashow)

B Batchbearbeitung
Strg+F Dateien suchen

F2 Umbenennen

F7 Verschieben

F8 Kopieren

Entf Léschen

Strg+S Speichern

S Speichern unter
Strg+P Drucken
Strg+Umschalt+A Scannen/Batch-Scannen
Esc Beenden

Strg+Z Rickgangig
Umschalt+C Spezielle Markierung erstellen
Strg+T Text einfligen

Strg+X Ausschneiden

Strg+Y Freistellen

Strg+C Kopieren

Strg+V Einflgen

D Anzeige |6schen

I Information

L Linksdrehung (90°)

R Rechtsdrehung (90°)

Vv Vertikal spiegeln

H Horizontal spiegeln
Strg+R GroRe dndern
Umschalt+G Farben @ndern
Umschalt+U Auto-Korrektur
Umschalt+S Scharfen

Umschalt+Y Rote Augen Korrektur
P Einstellungen

G Animation stoppen
Umschalt+M Bild als E-Mail schicken
C Fotografieren
Umschalt+) Verlustfreie Operation
M Minimieren

Alt+Umschalt+S

Statusleiste Ein/Aus




Alt+Umschalt+T

Symbolleiste Ein/Aus

Alt+Umschalt+M

Mentleiste Ein/Aus

Alt+Umschalt+C

Titelleiste Ein/Aus

Eingabetaste (Enter)

Vollbildmodus

Leertaste Nachstes Bild im Verzeichnis
Riicktaste Vorheriges Bild im Verzeichnis
Strg+Pos1 Erstes Bild im Verzeichnis
Strg+Ende Letztes Bild im Verzeichnis
Strg+M Zufilliges Bild im Verzeichnis
F5 Aktualisieren

Umschalt+A Automatik starten/Stoppen
- Verkleinern

+ VergroRern

Umschalt+L Zoom Faktor fixieren
Umschalt+H OriginalgroRRe

F3 Im Hex Viewer ansehen
Strg+Q Multipage TIF bearbeiten

Strg+Bild runter

Nachste Seite

Strg+Bild rauf

Vorherige Seite

F1

IrfanView Hilfe

A

Uber IrfanView
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